國立清華大學生命科學院空間借用申請表

	申請日期
	        年     月     日
	特殊需求

	借用日期
	□      年     月     日(星期    )
     :    ~~    :    
□      學年度      學期 
  星期         :     ~~    :     
	· 開放門禁時段
   :    ~~    :    
· 一般教室設備(門鎖、麥克風、投影機)
*假日借用教室需事先借用鑰匙*
· 單槍投影機

· 幻燈機

· 其他(請說明)

                         

	借用地點
	普通教室或會議室
	

	
	生科       館        室
生科       館        室
生科       館        室
	

	
	專用教室
	借用專用教室注意事項：
若有需要使用專用教室內的教學設備，填寫完申請表後，請到生科圖書館找林先生（分機33484），才能使用教室內各項設備。

若設備使用不當，一律照價賠償！請愛惜使用院內所有儀器設備!

	
	□生科二館117遠距教學教室
□生科二館B1演講廳
	

	
	公共空間
	

	
	· 二館一樓大廳

· 二館一樓中庭

· 二館三樓中庭
	

	預定人數
	           人
	

	借用事由
	· 上課        科目名稱：                                  
· 考試        科目名稱：                                  
· 研討會      會議名稱：                              
· 系學會活動  活動性質：                              
□ Lab meeting
□其他(請說明)                                        

	注意事項
	借用單位請保證確實維護借用空間之整潔，課後/活動後請將飲料紙屑攜出，請愛惜使用各項設備。
負責人：                聯絡電話：             

	本單位負責人
	請於核准後，自行與本院相關負責人聯繫。
生科一、二館大門門禁—林先生，生科圖書館，分機33484
教室鑰匙—一館郭先生，生科二館115室，分機33204
          二館邵先生，生科二館106室，分機33442
設備—宋先生，生科二館106室，分機42774
系所辦公室電話 分機42745, 42463, 42770


本申請書乙式兩份，由系辦公室與總務室各存乙份。
	申 請 人：

申請單位(外單位填寫)：

聯絡電話：
	系主任批示：

	負責教師/申請單位主管：

(系學會免)
	單位承辦人：


醫科系製  9811

